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Gérer votre profil 
La première fois que vous vous connectez, veuillez remplir votre profil. Pour accéder à votre profil, 
cliquez sur Profil du voyageur, puis sur Informations personnelles. 

 
 

Les champs obligatoires sont marqués d’un « * » et doivent être remplis pour que votre profil soit 
enregistré. Dans la section Informations personnelles, vous trouverez plusieurs onglets en haut de la 
page. Sous l’onglet Nom, vérifiez votre nom et votre adresse courriel. 

 

Profils de voyageurs dans Certify 
Gérer votre profil 



Direct Travel  |  2  

 
 
Adresses : Saisissez les adresses de votre domicile et de votre entreprise. 

 
 
Numéros de téléphone : Saisissez vos numéros de téléphone cellulaire, professionnel, résidentiel et de 
télécopieur. 
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Contact d’urgence : Saisissez vos coordonnées d’urgence. 

 
 
Informations relatives à la TSA : Saisissez votre nom tel qu’il figure sur votre permis de conduire, votre 
sexe et votre date de naissance. Ajoutez le numéro de voyageur enregistré (également désigné par 
TSA Pre-check, Global Entry ou Clear) et le numéro de recours, le cas échéant. 
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Informations sur le passeport : Saisissez les données de votre passeport. Cliquez sur Enregistrer. 
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Préférences de voyage : Élargissez les paramètres pour le transport aérien, ferroviaire, de location de 
voiture et d’hôtellerie pour saisir vos critères en matière de sièges, de repas et de fournisseurs. Cliquez 
sur Enregistrer. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Numéros de membre : Cliquez sur +Ajouter pour chaque type d’adhésion que vous souhaitez ajouter. 
Vous devrez enregistrer chaque section avant de passer à la suivante. 
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Données de facturation : Cliquez sur +Ajouter pour ajouter les détails relatifs au paiement. 

 
 
REMARQUE : Vous devez cocher les cases Air (Vol) ou Hotel (Hôtel) sous Credit card may be used for the 
following types of reservations (La carte de crédit peut être utilisée pour les types de réservations 
suivants) afin que votre carte de crédit soit visible et accessible aux agents de voyage effectuant des 
réservations hors ligne. 
 
 
 
 
 
 



Direct Travel  |  7  

Planificateurs de voyage : Cliquez sur +Ajouter pour autoriser une personne à accéder à votre profil et à 
effectuer des réservations en votre nom. 

 
 
Approbateurs de voyages : Consultez les approbateurs de voyages affectés à votre profil. 
 

 
 

 


